
 

 

Mitarbeiter/-in Verkauf Innendienst 50-100% 

 
EXTRAMET ist ein führender Anbieter von hochwertigen Hartmetalllösungen mit Sitz in Plaffeien. 
Unsere Produkte kommen weltweit in anspruchsvollen Anwendungen zum Einsatz – von der 
Präzisionsindustrie bis zur Medizintechnik. 
 
Zur Verstärkung unseres Verkaufsteams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung dich als 
Mitarbeiter/-in Verkauf Innendienst 50-100%: 
 
Deine Aufgaben  

 Bearbeitung und Abwicklung von Kundenaufträgen (inkl. ERP-Pflege) 
 Erstellung und Nachverfolgung von Offerten 
 Betreuung von Bestandskunden sowie Bearbeitung von Anfragen und Reklamationen 
 Koordination mit Produktion, Logistik und Einkauf 
 Überwachung von Lieferterminen und Sicherstellung termingerechter Auslieferung 
 Allgemeine administrative Unterstützung im Verkaufsteam 

 
 

Das bringst du mit 

 Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ oder technischer Berufsabschluss 
 Gutes Zahlenverständnis sowie ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein 
 Gute Deutschkenntnisse sowie gute Französisch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Gute IT-Anwenderkenntnisse (ERP-Systeme und MS Office) 
 Freude am Kundenkontakt und an dienstleistungsorientierten Aufgaben 

 
Das bieten wir dir 

 Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team 
 Selbständige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
 Abwechslungsreiche Aufgabe in einem innovativen Unternehmen  
 Flexible Arbeitszeiten, mindestens 5 Wochen Ferien sowie 13 Feiertage (Kanton Freiburg)  
 Modernes Arbeitsumfeld und Du-Kultur  
 Unterstützung bei Aus- und Weiterbildungen  
 Marktgerechter Lohn sowie attraktive Treueprämien  
 Gratisparkplätze und staufreier Arbeitsweg 

 
Bereit für den nächsten Schritt? 
Dann freut sich Karin Niederberger, Bereichsleiterin Personal, auf deine Bewerbung (CV, 
Zeugnisse, Diplome) per E-Mail an personal@extramet.ch. 
 
Fragen? Herr Albert Kodraj, Leiter Verkauf, gibt dir gerne Auskunft unter 026 419 91 00. 
 


