
 

EXTRAMET ist ein führender Anbieter von hochwertigen Hartmetalllösungen mit Sitz in Plaffeien. Unsere Produkte 
kommen weltweit in anspruchsvollen Anwendungen zum Einsatz – von der Präzisionsindustrie bis zur 
Medizintechnik. 
 
Unser Team Supply Chain Management sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte Verstärkung als: 

Sachbearbeiter/-in Beschaffung und AVOR 80 – 100% 
 

Deine Aufgaben – vielseitig und wirkungsvoll: 
In dieser spannenden Rolle verbindest du operative Beschaffung mit Produktionsplanung und sorgst für eine 
reibungslose Koordination der Schnittstellen: 

 Planung und Erstellung von Produktionsaufträgen 
 Abstimmung von Lieferterminen mit unseren Kunden 
 Erstellung nationaler und internationaler Anfragen auf Basis technischer Zeichnungen 
 Erfassung, Pflegen und Aktualisierung von Artikel- und Lieferantenstammdaten 
 Überwachung der Liefertermine unserer internen und externen Lieferanten 
 Mitarbeit bei der Weiterentwicklung und Optimierung der Einkaufsprozesse 
 Unterstützung bei verschiedenen Aufgaben im Supply Chain Management 

 
Dein Profil – das bringst du mit: 
 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung mit technischem Verständnis, Erfahrung im Einkauf oder im 

Industrieumfeld von Vorteil  
 Gute Französischkenntnisse in Wort und Schrift sind ein Plus 
 Interesse an vielseitigen Aufgaben und Offenheit für neue Themen 
 Verständnis für prozessübergreifende Abläufe und Zusammenhänge 
 Erfahrung mit ERP- und PPS-Systemen sowie sicherer Umgang mit MS Office 
 
Was wir dir bieten: 
 Mitarbeit in einem engagierten, kollegialen und motivierten Team 
 Spannende und verantwortungsvolle Tätigkeit mit direktem Praxisbezug 
 Selbständiges Arbeiten und Raum für Eigeninitiative  
 Flexible Arbeitszeiten 
 Moderne Infrastruktur 
 Finanzielle und/oder zeitliche Unterstützung bei Aus- und Weiterbildungen 
 Leistungs- und marktgerechter Lohn 
 Mindestens 5 Wochen Ferien, 13 Feiertage (Kanton Freiburg)  
 Gratisparkplätze und kein Stau 

 
Neugierig geworden? 
Dann freut sich Karin Niederberger, Leiterin Personal, auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
personal@extramet.ch.  
 
Für Fragen steht dir Styve Bielmann, Leiter Supply Chain Management unter 026 419 91 00 gerne zur Verfügung.  
 

 


